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  永久结业申请表
学院：________________________   专业：________________________  

	学号
	
	姓  名
	
	性  别
	
	出生日期
	

	延长学习年限原因
	课程不及格
	⃞
	英语等级考试成绩未达标
	⃞
	延长学习年限期间修读情况

	
	平均绩点分未达标
	⃞
	HSK/MHK考试成绩未达标
	⃞
	

	
	计算机等级考试未达标
	⃞
	专业英（俄）语等级未达标
	⃞
	

	
	其它原因：
	

	申请

理由
	本人已于_________年_____月结业并申请了延长学习年限。
现因                                                             申请“永久结业”。
填表日期：_______年___月___日           申请人签名：_____________

	学院

审核

意见
	学院教科办审核意见
	学院意见

	
	1.是否达到毕业要求：    是⃞ 否⃞
2.档案成绩单审核结果：毕业⃞  结业⃞
3.是否存在欠缴学费等情况：是⃞  否⃞
4.其它情况：_________________________ 

审核人：          （公章）

日期：
	   教学院长 (签章)：                 

日期：

	教务处审核意见
	教务管理办公室意见：

是⃞ 否⃞同意予以结业且不授予学位，并出具毕业审核成绩单。
审核人签字（公章）：           日期：

	学籍管理办公室意见：

是⃞ 否⃞予以发放结业证书，并予以结业处理。

办理人签字（公章）：       日期：
是⃞ 否⃞接收到学生档案成绩单
成绩单签收人：            日期：

	
	教务处领导(签章)：
                                                   日期：


说明：1、延长学习年限学生每年有两次申请、办理毕业证和学位证的机会，即每年上半年5申报、6月办理，下半年10月申报、11-12月办理。2、延长学习年限学生申请毕业证和学位证需同步进行，同时审核，同时办理。此表适用学生放弃延长学习年限，申请办理结业证的情况。
3、办理流程:学生申请——学院做毕业资格审核、打印档案成绩表——学生报学籍管理办公室——教务管理办公室审核、备案——学籍管理办公室办理毕业证书和档案相关事宜。
